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Greuther Teeladen

Im Greuther Teeladen bieten wir an den Standorten Fiirth, Gremsdorf und Neustadt ein
umfassendes Sortiment von Produkten aus den Bereichen Tee, Krauter, Gewiirze, gesunde
Erndhrung und Wellness an.

Werden Sie Teil unseres Greuther Teeladens

Assistenz (m/w/d) Leitung

an unserem Standort in Gremsdorf.

Abwechslungsreiche Mischung — Ihr Aufgabengebiet
Als Assistenz (m/w/d) der Leitung im Greuther Teeladen umfasst Ihr Aufgabengebiet die
folgenden Tatigkeiten:

Assistenz der Geschaftsleitung

Betreuen des laufenden Tagesgeschaftes insbesondere Schnittstelle zur
Finanzbuchhaltung

Betreuen und pflegen des Warenwirtschafssystem, z. B. Stammdatenpflege

Betreuen und pflegen des Webshops, z. B. Artikelpflege und Organisation des
Versandgeschaftes

Bearbeiten von Kunden- und Lieferantenreklamationen

Auftragsbearbeitung und -abwicklung von Versandbestellungen und Sonderauftrdagen
Unterstiitzen von EinRaufs- und Bestellprozessen

Vorbereiten von MarketingmalBnahmen und Abstimmung mit Werbeagentur

Natiirlich qualifiziert — Ihr Profil

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Kaufmann fiir Biirokommunikation (m/w/d)
oder eine vergleichbare QualifikRation

Erste Berufserfahrung im Einzel- oder GroBhandel wiinschenswert

Kenntnisse im Umgang mit Warenwirtschaftssystemen und/oder web-basierte E-
Commerce-Lésungen wiinschenswert

Sie sind offen, sympathisch, Kunden- und teamorientiert und haben ein hohes Maf3 an
ZuverldssigReit sowie eine selbststandige Arbeitsweise

Bei uns Rénnen Sie sich entfalten — unser Angebot

Vielfaltige fachliche und persénliche Entwicklungsmdglichkeiten

Betriebliches Gesundheitsmanagement und abwechslungsreiches Sportangebot
Unterstiitzung der Vereinbarkeit von Beruf und Familie

Spannende Perspektiven in einem weltweit wachsenden Unternehmen

Interesse, dass wir uns kRennenlernen? Wir freuen uns auf lhre Bewerbung, per E-Mail an
jobs@martin-bauer.com, unter Angabe der Stellennummer 2022/44, lhrer
Gehaltsvorstellung und lhrem friihestmdéglichen Eintrittstermin.

Bei Fragen wenden Sie sich jederzeit gerne an:

Melanie Heckel « Telefon +49 9163 88-1158



